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Circ. n. 581 
AI DOCENTI 

dell’I.C. Villafranca Tirrena 
 

AL PERSONALE ATA 
AL DSGA 

 
Agli Atti  
All’Albo 

Al Sito 
Oggetto: Presa di servizio personale scolastico a.s. 2026/2027. 
 
Si comunica al personale in indirizzo che l’assunzione in servizio del Personale Docente ed ATA, assegnato 
a questa scuola dal 01 settembre 2026, sarà effettuata giorno 01 settembre 2026 presso la Scuola 
Secondaria di I gr. “L. Da Vinci”, sita in Via S.G. Calasanzio, 17, Villafranca Tirrena, secondo la seguente 
scansione oraria: 

-​ ore 07:30: Personale ATA 
-​ ore 08:00: docenti di Scuola dell’Infanzia 
-​ ore 08:30: docenti di Scuola Primaria 
-​ ore 09:30: docenti di Scuola Secondaria 

 
Si invita il personale che assumerà servizio a inviare la modulistica  (che sarà  preventivamente trasmessa 
via mail singolarmente dalla segreteria didattica/ o in allegato) di seguito indicata, debitamente 
compilata, all’indirizzomeic819005@istruzione.it ,  entro giorno 31 agosto, indicando nell’oggetto della 
mail: Documenti presa servizio.. Nome - Cognome  

1.​ Modello assunzione in servizio  
2.​ Comunicazione al nuovo dipendente con informativa privacy 
3.​ Nomina dell’Ufficio Scolastico per  personale incaricato o neoimmesso  
4.​ Fotocopia documento di riconoscimento (fronte-retro) 
5.​ Fotocopia Codice Fiscale o Tessera Sanitaria (fronte-retro) 
6.​ Attestato corso formazione Sicurezza Lavoro eventualmente già svolto presso  altro Ente 
7.​ Attestato corso Formazione Privacy eventualmente già svolto presso altro Ente 

I Docenti e il Personale A.T.A. già titolari presso questa Istituzione Scolastica, NON 
dovranno effettuare alcuna presa di servizio nè inviare alcun modulo. 

 
                                                                                                  F.to Il  DIRIGENTE SCOLASTICO     

  Prof.ssa Rossana Ingrassia 
Firma autografa sostituita a mezzo stampa                    

 ex articolo 3, D.L. 39, 1993 
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